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1) DESCRICAO DAS ETAPAS PARA O DESENVOLVIMENTO DOS PROJETOS E DO
APOIO A FISCALIZACAO

2.1- Planejamento das Etapas de Execucao dos Projetos

A execucgao do projeto um servico comum de engenharia, visto que envolve intervencdes
na infraestrutura fisica e instalacées internas dos espacos de trabalho. Essas revitalizagées
possuem rotinas estabelecidas no mercado da construcdo civil, com tecnologias e materiais

padronizados, além da utilizacdo de mao de obra especializada disponivel no mercado.

SUB ITEM g o] [ed0)
1 2.1.1. ETAPA 1 - ESTUDO PRELIMINAR
2 2.1.2 ETAPA 2 —- ANTEPROJETO
2.1.3. ETAPA 3 - PROJETO EXECUTIVO

ETAPA 4 —- ORCAMENTO (sintético e analitico) E
MEMORIAL DESCRITIVO / especificacoes técnicas dos
servicos e componentes dos projetos do objeto da
contratacao

4 2.14.

2.1.1 ETAPA 1 - ESTUDO PRELIMINAR

2.1.1.1 Descricao da etapa:

A etapa de Estudo Preliminar se inicia com a coleta de informacdes e realizagdo de
levantamento in loco, e é composta por pesquisas de referéncias de projeto, andlise critica
do programa de necessidades e é finalizada pela elaboracdo do estudo preliminar em
planta. O objetivo da etapa é proporcionar uma aprovacao da concepcao inicial do projeto
para evitar retrabalhos na etapa de Anteprojeto.

Compdem a etapa de Estudo Preliminar:

a) Pesquisa de todas as normas vigentes sobre o objeto em questdo. Procurar na
Prefeitura local e qualquer outro érgdo que seja competente sobre a tematica.
Analisar a documentagdo e identificar as restricdes legais preliminares, com a
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finalidade de orientar a Contratante quanto ao que possa influenciar na concepgao
do projeto.

b) Levantamento Fotografico e de medidas do local de intervencao.

C)

Elaboracao de Estudo Preliminar de Projeto Arquitetdnico.

2.1.1.2 Requisitos da etapa:

O projeto devera apresentar as seguintes qualidades, no minimo:

a)

Economicidade através de solu¢des construtivas racionais;
Boa relacao entre custo e beneficio;
Flexibilidade das instalagdes, estruturas e leiaute;

Funcionalidade e adequacgdo, considerando a relagdo entre os ambientes, a
disposicao e as instalacées dos equipamentos;

Pleno acesso e implantacdo de facilidades para atendimento a pessoas com
deficiéncia ou mobilidade reduzida de usuarios e servidores;

Especificacdo de materiais de longa durabilidade e que demandem pouca
manutencao;

Simplicidade de solugdes de infraestrutura, reduzindo os custos de manutencao.

Padronizacao de materiais e de equipamentos, visando a facilidade na montagem e
manutencao;

2.1.1.3 Arquivos fornecidos pela Contratante:

Para o desenvolvimento desta etapa serdo fornecidos pela contratante:

Template de layers e mobiliario padrao do TCE/PR em .dwg;
Planta baixa do projeto atual em .dwg;

Projeto com proposta de layout em .skp;

Programa de Necessidades;

Ficha de Escopo;

Memorial descritivo e especificacdes (modelo);

Planilha orcamentaria (modelo);

Manual de manutenc¢ao, uso e operacao (modelo);
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2.1.1.4 Produtos da etapa:

a) Planta baixa com novo Layout do pavimento, escala 1:100;
b) Desenho 3D, para visualizacao e aprovacao previa;
c) A critério da contratada poderdo ser apresentadas outras plantas e cortes
esquematicos para dirimir davidas prévias a etapa de Anteprojeto;
2.1.1.5 Outros Documentos:
a) Referéncias de projetos para os ambientes projetados

b) Definicbes preliminares das solu¢des técnicas a serem utilizadas nos projetos
complementares.

c) Opcdes preliminares de materiais a serem empregados nos ambientes.

d) A critério da contratada poderdo ser apresentados outros documentos para dirimir
duvidas prévias a etapa de Anteprojeto.

2.1.1.6 Entrega da etapa:

2.1.1.6.1 Forma de
entrega:

A entrega do material que compde a Etapa 1 sera ao endereco eletrénico a ser

fornecido pela Contratante. Os produtos graficos e os textuais, deverao ser entregues em

nmon L 1]

seu formato original (editaveis), ".doc", ".xIs", “.dwg", “. rvt", e em formato ".pdf".
2.1.1.6.2 Recebimento:

Seréa considerada entregue a Etapa 1 quando, em encaminhamento Unico, ao endereco
de correio eletrénico indicado pela Contratante, estiver o material completo composto por
todos os subitens do item da entrega e de acordo com a totalidade dos requisitos
descritos nesta etapa bem como das Diretrizes de Projeto, a depender de aprovacéao da
Contratante. Os materiais da etapa devem ser encaminhados em conjunto. Nao seréao

aceitos encaminhamentos parciais. Devera ser disponibilizada 1 cépia fisica impressa e

assinada do material completo ap6s a aprovacao da etapa.
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2.1.2 ETAPA 2 — ANTEPROJETO

2.1.21 Descricao da etapa:

A etapa de Anteprojeto se inicia com a aprovacao da etapa de Estudo Preliminar, e é
composta pela evolugcao do Projeto Arquitetbnico e com a concepcao inicial dos projetos
complementares. O objetivo da etapa € submeter a aprovacao todas as definicées de
projeto que serao detalhadas, quantificadas e especificadas no Projeto Executivo.
Compdem a etapa de Anteprojeto:

a) Elaboracao de Anteprojeto Arquitetbnico a partir das definigdes do Estudo Preliminar
e das interferéncias levantadas pelos projetos complementares.

b) Elaboracdo de Perspectivas, imagens renderizadas, e/ou desenho 3D, para
compreensao das solugdes adotadas.

c) Concepcéao inicial dos Projetos Complementares com plantas baixas, cortes
esquematicos e definicbes concretas de sistemas e solugdes técnicas.

d) Tabela de Especificacdo de materiais utilizados em cada ambiente.

e) Definicées de mobiliario utilizado para cada ambiente.

2.1.2.2 Requisitos da etapa:

O projeto devera apresentar as seguintes qualidades, no minimo:

a) Todas as qualidades apontadas na etapa de Estudo Preliminar;
b) Representagao grafica completa e de facil compreensao;

c) Solucdes técnicas completas e prontas para o detalhamento que sera realizado na
etapa de Projeto Executivo.

2.1.2.3 Arquivos fornecidos pela Contratante:

Para o desenvolvimento desta etapa serao fornecidos pela contratante:

a) Aprovacéao do Estudo Preliminar;

b) Outros arquivos que se facam necessarios para o desenvolvimento da etapa;

2.1.2.4 Produtos da etapa:

2.1.2.4.1 Projeto de
Arquitetura:

a) Projetos executivos na modelagem BIM, em formato rvt, ifc e/ ou compativel.
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b) Planta baixa com elementos estruturais, linhas de cortes, niveis, denominagéo e area
de cada ambiente, cotas parciais e totais, legendas de acabamentos e demais
elementos que auxiliem a compreensao do projeto; escala 1:100.

c) Planta baixa com layout das salas, mobiliario completo, locacdo de equipamentos
(computadores, impressoras, cafeteiras, micro-ondas, frigobares, etc.), locacao de
loucas e equipamentos sanitarios; escala 1:100.

d) Imagens renderizadas, e perspectivas 3D.

e) Lancamento esquematico do projeto elétrico e luminotécnico.
f) Langamento esquematico do projeto de climatizagéo.

g) Langamento esquematico do projeto hidraulico.

h) Perspectiva do Projeto, ou de areas de interesse.

i) Cortes esquematicos de areas de interesse.

j) A critério da contratada poderao ser apresentadas outras plantas, detalhes e cortes
esquematicos para dirimir davidas prévias a etapa de Projeto Executivo;

2.1.2.4.2 Qutros

documentos:

a) Planilhas em Excel com arquivos editaveis, com as memorias de célculo referente
aos dimensionamentos dos projetos complementares.

b) Tabelas indicando quadro de areas, definicao dos acabamentos, capacidade etc., de
cada ambiente.

c) A critério da contratada poderdo ser apresentados outros documentos para dirimir
duvidas prévias a etapa de Projeto Executivo.

2.1.2.5 Entrega da etapa:

2.1.2.5.1 Forma de entrega:

A entrega do material que compde a Etapa 2 sera ao endereco eletrénico a ser
fornecido pela Contratante. Os produtos graficos e os textuais, deverao ser entregues em

seu formato original, ".doc", ".xIs", “.dwg", “. rvt", e em formato ".pdf".
2.1.2.5.2 Recebimento:

Sera considerada entregue a Etapa 2 quando, em encaminhamento Unico, ao
endereco de correio eletronico indicado pela Contratante, estiver o material completo
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composto por todos os subitens do item da entrega e de acordo com a totalidade dos

requisitos descritos nesta etapa bem como das Diretrizes de Projeto, a depender de
aprovacao da Contratante. Os materiais da etapa devem ser encaminhados em conjunto.
Nao serdo aceitos encaminhamentos parciais. Devera ser disponibilizada 1 cépia fisica
impressa e assinada do material completo apés a aprovacao da etapa.

2.1.3 ETAPA 3 — PROJETO EXECUTIVO

2.1.3.1 Descricao da etapa:

A etapa de Projeto Executivo se inicia com a aprovacao da etapa de Anteprojeto e é
composta pela elaboracao de projetos executivos, detalhamentos, quantitativos, memorial
de célculo (dimensionamento) e memorial descritivo (especificacdes técnicas) de todas as
disciplinas de projeto. O objetivo da etapa € concluir todos os projetos, memoriais
descritivos e quantitativos para iniciar a etapa de Orgamento.

Compdem a etapa de Projeto Executivo:

a) Projeto de Arquitetura.

b) Projeto de Interiores.

c) Projeto Elétrico e Luminotécnico.
d) Projeto Hidrossanitario.

e) Projeto de Climatizagao.

f) Memoriais Descritivos / Caderno de Especificagdes Técnicas para cada
disciplina.

g) Planilha Orgamentaria (Sintético e Analitico) com 3 x Cotacdes de cada Item.

h) Coordenacdo e Compatibilizagdo dos projetos.

2.1.3.2 Requisitos da etapa:

O projeto devera apresentar as seguintes qualidades, no minimo:
a) Todas as qualidades apontadas nas etapas de Estudo Preliminar e Anteprojeto;

b) Projetos compatibilizados e harménicos entre si;

c) Detalhamentos completos e de facil compreensao.

2.1.3.3 Arquivos fornecidos pela Contratante:

Para o desenvolvimento desta etapa serdo fornecidos pela contratante:

a) Aprovacéao do Anteprojeto;

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP
’ TCEPR PROJETOS E APOIO A FISCALIZAGAO ED. SEDE



’ TCEPR SUPERVISAO DE ENGENHARIA, ARQUITETURA E APOIO ADMINISTRATIVO

b) Outros arquivos que se fagcam necessarios para o desenvolvimento da etapa;

2.1.3.4 Produtos da etapa:

2.1.3.4.1 Projeto de
Arquitetura:

a) Planta baixa com elementos estruturais, linhas de cortes, niveis, denominagéao e area
de cada ambiente, cotas parciais e totais, legendas de acabamentos, indicacdo de
detalhes, indicacédo de sentido de abertura de portas, tabela de esquadrias, indicacéo
de rampas e degraus, quando houver, locacao de loucas e equipamentos sanitarios,
locagdo de bancadas, indicacdo de sancas, rebaixos e projecdes, indicacdes de
prumadas e outros elementos importantes para a compreensao do projeto; escala 1:50.

b) Planta baixa com layout das salas, mobiliario completo, locacdo de equipamentos
(computadores, impressoras, cafeteiras, micro-ondas, frigobares, etc.), cotas parciais e
totais, linhas de corte, indicacao de detalhes, indicagéo de niveis, indicacdo de area e
denominacdo de ambientes, outros elementos importantes para a compreensao do
projeto; escala 1:50.

c) Planta de piso com paginacdo dos pisos de todos os ambientes, com indicacao de
ponto de partida do assentamento, indicacdo de soleiras e rodapés, especificacao de
todos os materiais, representacao de eventuais pontos elétricos de piso, representacao
de paredes e divisorias, outros elementos importantes para a compreensao do projeto;
escala 1:50.

d) Planta de forro com indicacdo de paginacao das placas, trama metalica, detalhes da
fixacdo, posigdo e dimensionamento das placas ou laminas de forro, ponto de partida,
especificacdo completa, representacdo completa e especifica de luminarias, com
indicacao de iluminacao no teto, representacao dos pontos de instalacdes especiais no
forro (ar-condicionado, etc.), representacdo das paredes divisérias, outros elementos
importantes para a compreensao do projeto; escala 1:50.

e) Cortes com cotas totais e parciais, indicacdo dos niveis, indicacao de forro e piso
elevado, se for o caso; escala 1:50.

f) Perspectiva do Projeto, ou de areas de interesse, caso haja alguma alteracao apés a
etapa de Anteprojeto.

g) Imagens renderizadas, para apresentacao do objeto da contratacéo;

h) Detalhes de execucao compreendendo detalhamento de areas molhadas, corrimao,
guarda-corpo, rampas, entre outros elementos que vieram a compor o projeto.
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i) A critério da contratada poderao ser apresentadas outras plantas, detalhes e cortes
esquematicos para auxiliar a compreensao do projeto;

j) A critério da contratada, as informagdes poderdo ser agrupadas ou separadas em
plantas diversas, desde que nao seja dificultada a compreensao do projeto;

2.1.3.4.2 Projeto de
Interiores:

a) Planta baixa com layout de todo o mobiliario especial projetado, cotas de localizacao
e afastamento entre mdveis, indicacao de detalhes e linhas de corte, indicacao de
materiais e acabamentos; escala 1:50.

b) Planta(s) baixa(s) individualizada(s) de cada padrao de mobiliario criado, cotas totais
e parciais, indicacao de detalhes e linhas de corte, indicacdo de materiais e
acabamentos, indicacdo de canaletas, pontos elétricos, indicacao de estrutura do
mével, outros elementos importantes para a compreensao do projeto; escala 1:25.

c) Corte(s) e vista(s) individualizado(s) para cada padrdao de mobiliario criado, cotas
totais e parciais, indicacdo de detalhes, indicacdo de materiais e acabamentos,
indicacao de canaletas, pontos elétricos, indicacdo de estrutura do moével, outros
elementos importantes para a compreensao do projeto; escala 1:25.

d) Perspectiva individualizada para cada padrao de mobiliario criado.

e) Tabela de quantitativo, especificacdo de acabamentos, equipamentos e materiais
aplicados em cada padrao de mobiliario criado.

2.1.3.4.3 Projeto Elétrico e
Luminotécnico:

a) Diagrama unifilar/multifilar e eletromecéanico de todos os quadros elétricos indicando
todas as cargas elétricas, protecoes, informacbes técnicas dos quadros,
barramentos, etc. Contendo, também o layout construtivo do quadro em escala
adequada contendo todos os componentes (barramentos, disjuntores, etc), forma de
montagem interna e externas, etc;

b) Memorial de célculo de cabos contendo o dimensionamento dos condutores
segundo critérios estabelecidos em norma técnica NBR 5410. O documento devera
conter a explanagdo do célculo realizado, indicando todas as consideracdes e
variaveis assumidas;

c) Memorial de calculo luminotécnico contendo todos os ambientes do projeto,
seguindo os valores recomendados por norma. O arquivo de simulagdo em programa
especifico (ex.: Dialux) devera ser enviado em conjunto com o0 memorial;
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d) Lista de cargas elétricas contendo, no minimo, as seguintes informagdes sobre cada
carga: quadro alimentador; numeracdo do circuito; descricdo sucinta da carga;
tensdo; n® de fases; fp; poténcia aparente total; poténcia aparente por fase; corrente;
quantidade de vias e se¢ao do cabo; quantidade total de cabo.

e) Planta baixa da distribuicao dos circuitos de tomadas contendo o detalhamento de
todos os componentes do projeto elétrico, como por exemplo: quadros, eletrocalhas,
eletrodutos, cabos, tomadas. Todos o0s componentes devem ser devidamente
detalhados contendo sua especificacdo completa, com indicacao em legenda, notas,
detalhes e cortes. Todos os circuitos devem ser devidamente identificados em todo
seu trajeto, indicando secédo dos condutores e tipo do condutor (cabo PP, 0,6/1kV,
ATOX, HEPR, 450/750V, etc). Todos os eletrodutos deverao ter sua se¢ao indicada,
assim como todos 0s seus acessorios (conduletes, caixas, etc). A planta devera
prever o encaminhamento de eletroduto exclusivo para o sistema de combate a
incéndio futuro, a Contratante ira indicar o tracado a ser considerado. Escala maxima
de 1:50, podendo ser reduzida para melhor compreensao dos textos e detalhes;

f) Planta baixa da distribuicdo dos circuitos de iluminacdo contendo a distribuicdo de
todas as luminarias, compatibilizada com a planta de paginacao do forro, a
distribuicao e indicacao dos circuitos nas eletrocalhas e eletrodutos. Escala maxima
de 1:50, podendo ser reduzida para melhor compreensao dos textos e detalhes;

g) Detalhes tipicos e cortes necessarios para o melhor entendimento das plantas de
tomadas e iluminacao. Como por exemplo: instalacdo das luminarias, instalacao dos
leitos e eletrodutos, caixas de derivagdo de circuitos, colunas de descida e
instalac6es de eletrodutos aparentes, etc.

h) A critério da contratada poderao ser apresentadas outras plantas, detalhes e cortes
esquematicos para auxiliar a compreensao do projeto;

i) A critério da contratada, as informacdes poderdo ser agrupadas ou separadas em
plantas diversas, desde que nao seja dificultada a compreensao do projeto e permita
verificar interferéncias de execucao;

2.1.3.4.4 Projeto
Hidrossanitario;

a) Planta baixa do conjunto de sanitario e copa, com cotas totais e parciais, indicacdo
de detalhes e linhas de corte, outros elementos importantes para a compreensao;
escala 1:20 ou 1:50.

b) Cortes e vistas das instalacdes sanitarias;
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Desenho da instalacdo de agua fria em representacao isométrica, referente aos
grupos de sanitarios e a rede geral, com indicacao de diametro e comprimento dos
tubos, vazdes, pressdes nos pontos principais ou criticos, cotas, conexdes, registros,
valvulas e outros elementos;

Detalhamento das instalagdes hidrossanitarios, das interligacdes entre as das
infraestruturas existentes e a novas;

A critério da contratada poderao ser apresentadas outras plantas, detalhes e cortes
esquematicos para auxiliar a compreensao do projeto;

2.1.3.4.5 Projeto de
Climatizacao;

Planta de cada ambiente, Solu¢cdes para interface com sistema existente,
adaptacdes ou isolamento do mesmo, no que couber, com indicagdo dos dutos de
insuflamento e retorno de ar, tubulacdes frigorigenas, tubulagées de agua, pontos
de drenos de agua de condensacao das evaporadoras, bem como os materiais
utilizados, comprimentos e dimensdes, com elevacdes; bocas de insuflamento e
retorno; localizagao precisa dos equipamentos, aberturas para tomadas e saidas de
ar, pontos de consumo; interligacoes elétricas, comando e sinalizacdo e outros
elementos, caso o sistema a ser adotado exija, além de simulacdes do software do
fabricante para dimensionamento das tubulagdes e maquinas do sistema; escala
1:50.

Cortes transversais e longitudinais em numero suficiente para o perfeito
entendimento do projeto;

Desenhos dos sistemas de instalacdo de ar-condicionado em representacao
isométrica, com a indicacdo de dimensodes, didmetros e comprimentos dos dutos e
canalizacoes, vazdes, cotas, conexoes, registros, valvulas, acessérios, detalhes de
instalagdo e instrumentos de medicdo e controle e outros elementos caso o0s
sistemas a serem adotados exijam;

Detalhe das é&reas técnicas e bases de assentamento previstas para o0s
equipamentos selecionados;

Indicacdo dos espacos reservados para passagem das instalacdes, solugdes
adotadas para compatibilizagdo de interferéncias com os elementos estruturais,
inclusive contendo detalhes de todos os furos necessarios nos elementos de
estrutura.
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f) Resumo geral dos dados resultantes de célculos de carga térmica para cada
ambiente ou zona térmica, relacionando o0s parametros adotados, com
consideracdes utilizadas;

g) Especificagbes gerais de equipamentos, componentes e materiais a serem
fornecidos, indicando as caracteristicas exigidas e as referéncias normativas e
padrbes técnicos a serem obedecidos;

h) A critério da contratada poderao ser apresentadas outras plantas, detalhes e cortes
esquematicos, tabelas etc., para auxiliar a compreensao do projeto;

a) Memodria grafica do levantamento quantitativo de cada item;

2.1.3.4.6 Planilha Orgcamentaria (Sintético e Analitico) com 3 x Cotagdes de cada Item.

2.1.3.4.7 Coordenacao e Compatibilizacdo dos projetos.

2.1.3.5 Entrega da etapa:

2.1.3.5.1 Forma de entrega:

A entrega do material que compde a Etapa 3 sera ao enderecgo eletronico a ser
fornecido pela Contratante. Os produtos graficos e os textuais, deverao ser entregues em

seu formato original, ".doc", ".xIs", “.dwg", “.rvt", e em formato ".pdf".
2.1.3.5.2 Recebimento:

Serd considerada entregue a Etapa 3 quando, em encaminhamento Unico, ao
endereco de correio eletronico indicado pela Contratante, estiver o material completo
composto por todos os subitens do item da entrega e de acordo com a totalidade dos
requisitos descritos nesta etapa bem como das Diretrizes de Projeto, a depender de
aprovacao da Contratante. Os materiais da etapa devem ser encaminhados em conjunto.
Nao serdo aceitos encaminhamentos parciais. Devera ser disponibilizada 1 copia fisica

impressa e assinada do material completo apds a aprovacao da etapa.

2.1.4 ETAPA 4 —- ORCAMENTO (sintetico e analitico)
E_MEMORIAL DESCRITIVO / especificacoes
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tecnicas dos servicos e componeNtes dos

projetos do objeto da contratacao

2.1.41 Descricao da etapa:

A orcamentacao devera estar de acordo com ao que presa a lei 14.133/21 e decreto
federal 7.983/13.

O custo global de referéncia devera ser obtido a partir das composi¢des dos custos
unitarios previstas no projeto, menores ou iguais a mediana do item correspondente do
Sistema de Custos Referenciais de Obras (Sicro), para servigcos e obras de infraestrutura
de transportes, ou do Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e indices de Construcao
Civil (Sinapi), para as demais obras e servicos de engenharia.

Em caso de inviabilidade da definicdo dos custos através do SINAPI, a estimativa de
custo global podera ser apurada por meio da utilizacao de dados de pesquisa publicada em
midia especializada, de tabela de referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo
federal e de sitios eletrénicos especializados ou de dominio amplo, desde que contenham
a data e a hora de acesso; ou contratacdes similares feitas pela Administragéao Publica, em
execucao ou concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos,
observado o indice de atualizagdo de precos correspondente; ou em pesquisa na base
nacional de notas fiscais eletrénicas.

A etapa de Orgcamento se inicia com a aprovacao da etapa de Projeto Executivo, e é
composta pela orcamentacao detalhada de todos os servicos, produtos, infraestrutura, ou
quaisquer itens necessarios para a adequada execug¢dao da obra constante no projeto
elaborado. O objetivo da etapa é fornecer o orcamento base para o futuro processo
licitatorio com vistas a contratar empresa para execucao da referida obra, em atendimento
as legislacoes atinentes a area de licitagdes de obras publicas.

Compdem a etapa de Orcamento:

a) Memdria da Composicao dos BDI’s.

b) Memdria da Composicao dos Encargos Sociais.

c) Cotacdes de mercado, com no minimo 3 fornecedores, no caso de itens em que nao
seja possivel obter cotagdo por meio de tabelas referenciais de prego, ou
contratacdes similares feitas pela Administracéo Publica.

d) Curva ABC de Insumos e de Servigos.

e) Orcamento Analitico e Sintético.

f) Cronograma fisico financeiro.
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2.1.4.2 Requisitos da etapa:

O orcamento devera apresentar as seguintes qualidades, no minimo:

a) Parametros e grandezas que permitam facil mensuragéao, com arredondamento para
duas casas decimais;

b) Compatibilidade em quantidades e unidades de medida com planilhas quantitativas
e memoriais descritivos;

c) Adequacéao a realidade local e aos servigos descritos no projeto.

d) Elaborado por profissional habilitado para a elaboracédo de orcamentos compativeis
com o projeto.

e) O orcamentista devera conhecer as caracteristicas do local de execucdo dos
servicos, abrangendo: condicdes locais e regionais, materiais e equipamentos; mao-
de-obra e infraestrutura de acesso;

fy O orcamentista devera considerar as principais caracteristicas e condigcdes de
execucao dos servicos ou obras, incluindo: métodos executivos previstos, volume ou
porte dos servigcos e prazos de execucgao;

2.1.43 Arquivos fornecidos pela Contratante:

Para o desenvolvimento desta etapa serao fornecidos pela contratante:
a) Aprovacao do Projeto Executivo;

b) Outros arquivos que se fagcam necessarios para o desenvolvimento da etapa;
2.1.4.4 Produtos da etapa:

2.1.4.4.1 Orcamento
Sintético e

Analitico:

a) A Contratada devera fornecer, como parte integrante de cada um dos projetos
relacionados, o orgamento analitico dos servigos, composto por:

. Planilha orcamentaria ou orcamento sintético: é a relagéo de todos os servicos
com as respectivas unidades de medida, quantidades e pre¢os unitarios, calculados a partir
dos projetos, cronograma, demais especificacoes técnicas e critérios de medi¢do. Assim, o
orcamento sintético € aquele que apresenta a relacado completa dos servicos necessarios
a obra, porém, sem desdobrar os insumos presentes em cada servico;

" Planilha de Composicdes de Custo Unitario do orgamento: a composicao de
custo unitario define o valor financeiro a ser despendido na execu¢do de uma unidade do
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respectivo servigo e € elaborada com base em coeficientes de produtividade, de consumo
e de aproveitamento de insumos, cujos precos sao coletados em fontes oficiais ou no
mercado;

" Planilha de Insumos do orgamento: insumos sao os elementos que entram no
processo de producado dos servicos que compdem a planilha orcamentaria. Podem ser
maquinas e equipamentos, trabalho humano, materiais de constru¢do ou outros fatores de
producéo.

b) O orcamento podera ser elaborado em software especifico e devera atender os
seguintes critérios:

" A planilha devera contemplar todos os macro itens previstos no objeto do
orcamento, dispostos em ordem que permita uma visdo sequencial e l6gica de execucao;

" Resumo detalhado, planilha orcamentaria (sintética), composicées, curva abc,
composicao do bdi, composicao de encargos, resumo do cronograma, cronograma fisico
financeiro;

" Os servicos a serem executados e orcados devem ser discriminados,
contendo quantitativos, unidades, marca/modelo de referéncia, quando aplicavel, precos
unitarios de todos os itens (materiais e mao de obra), preco total, totais parciais, Encargos
Sociais e BDI;

. Os valores monetéarios devem ser expressos em Reais (R$);

" Os resultados de todas as operagdes devem ser apresentados com apenas
duas casas decimais, desprezando-se as demais, usando o critério de arredondamento.

" BDI e Encargos Sociais deverao estar explicitados em percentual;

" Os valores unitarios expressos na planilha deverao estar compativeis com o
quantitativo a que correspondem (m2, m3, unidade, etc.), tanto para material como para
mao-de-obra;

" Nao deverao ser utilizadas composi¢des de itens ou subitens com indicagao
de verba, priorizando sempre a aplicacao de parametros e grandezas que permitam facil
mensuracao;

" Os precos propostos para os servigos deverao considerar todas as despesas
de mobilizacdo e desmobilizacdo do canteiro de obras, instalagdes de maquinas,
equipamentos préprios e andaimes, como também as despesas de aquisicdo de
ferramentas e materiais inclusive o seu transporte até o local de execucao da obra, seu
armazenamento, guarda e manutencao durante a obra;
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" Sempre que possivel, deve-se indicar o minimo de 3 (trés) marcas/modelos
de referéncia para cada material, sendo que todas as indicagdes devem atender as
caracteristicas e especificagdes técnicas minimas exigidas em projeto, memorial descritivo
€ nas normas técnicas vigentes.

" O valor do custo unitario de cada item, obtido pelo somatério do valor de mao-
de-obra e material, devera ter a incidéncia do percentual de BDI — Beneficios e despesas
indiretas - e sobre a mao-de-obra, também a incidéncia dos encargos sociais
correspondentes (mensalistas ou horistas). A partir da multiplicacdo do valor do custo
unitario pela quantidade, obter-se-a o custo total do item;

" BDI diferenciado: eventualmente devera ser utilizado BDI diferenciado para
materiais, maquinas e equipamentos relevantes, conforme previsto em Sumula TCU
253/2010 e Acérdao TCU n. 2622/2013, e possiveis atualizacées;

" O cabecalho da planilha orcamentaria deve conter explicitamente a data de
referéncia do orcamento. Destaca-se que a base de composicées do SINAPI (Sistema
Nacional de Pesquisa de Custos e indices da Construcao Civil) utilizada deve ser a ultima
divulgada no site da Caixa Econémica Federal quando do inicio da elaboracdo do
orgamento.

. A base dos precos dos insumos SINAPI deve ser a mais recente divulgada
antes da entrega da ultima vers&do do orgamento.

" Sempre que possivel os insumos e as composicdes de servicos deverao ser
extraidos do SINAPI, atualizado a época do orgamento.

" A partir da composicao selecionada na base SINAPI, se assim for necessario,
podem ser feitas adaptacdes efetuando-se a substituicdo dos insumos por materiais
especificados no memorial descritivo. Cabe ressaltar que essa substituicao sé deve ser
realizada caso nao haja insumo similar na base SINAPI.

" Utilizar algum campo “Observacao”, da composicao unitaria, para descrever
as adaptacbes efetuadas nas composicdées do SINAPI e/ou consideragdes quanto a
elaboracdo de composicoes.

" Subsidiariamente poderao ser utilizadas outras fontes de consulta de precos
utilizados pela Administragdo Publica Federal (Sicro do Dnit, Comprasnet, SBC, dentre
outros); Sistemas referenciais de precos de 6rgaos do estado de PR, municipais da regido
da obra/servigo; precos publicados pela iniciativa privada nacionalmente reconhecidos a
exemplo da Pini e, em ultimo caso, consulta de pre¢co ao mercado local.

. Quando for realizada a consulta de pre¢co no mercado deve-se demonstrar a
cotacdo em pelo menos trés fornecedores distintos, adotando-se o menor custo, a mediana
ou o custo médio dos precos obtidos, conforme a opc¢ao justificada pelo orcamentista.
Recomenda-se que uma das cotacdes seja realizada diretamente com representantes da
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marca especificada no(s) memorial(is) descritivo(s). Caso o0 produto ndo seja
comercializado na regido, deve ser incluido o valor do frete no custo do insumo ou como
outro insumo na composicao.

" No caso de cotacdo de mercado devera ser indicada a fonte de consulta de
precos. As cotacdes deverdo integrar o orcamento, sendo a ele anexadas, na forma de
arquivos digitais, nos quais deve ser possivel verificar a descricdo do insumo, marca (se
aplicavel), data da cotacao, preco e fornecedor, incluindo o contato do mesmo. Quando se
tiver uma quantidade significativa do insumo, a cotacdo deve ser solicitada para a
quantidade definida a fim de se obter preco contemplando economia de escala.

" A remuneracdo da administracdo da obra é parte integrante da planilha
orcamentaria tendo como unidade quantitativa “horas” com os encargos sociais de
mensalista. E possivel converter os valores do SINAPI de més para horas quando
necessario.

" Da planilha de insumos do orcamento devera constar a indicacao dos codigos
dos insumos obtidos em fontes oficiais, tais como SINAPI| e TCPO, ou o cddigo criado para
insumos com cotagdo de mercado, com as respectivas fontes de consulta, bem como a
data da cotacéo.

2.1.4.4.2 Memorial
Descritivo /

especificacoes
técnicas do objeto

da contratacao;

a) Indicacao de todas as caracteristicas detalhadas e exatas de cada produto ou servigo
constante nos projetos desenvolvidos ou atinentes a execugdo da obra, com
especificacoes, forma de instalacdo, marca/modelo de referéncia (caso necessario),
descricbes de ensaios/laudos necessarios, procedimentos de execucdo e de
seguranca do trabalho, infraestrutura requerida, transporte, ajustes etc.

z

b) E necessario garantir a compatibilizacdo entre os elementos do projeto, 0 memorial
descritivo e a planilha orcamentaria. Todos os principais itens devem ser incluidos
em todos os documentos, assegurando que todos os itens do projeto estejam
presentes na planilha orcamentaria e, posteriormente, no memorial descritivo."

c) Os memoriais descritivos de cada disciplina devem ser agrupados em um Unico
documento e organizado de forma clara e detalhada, de modo a ndo suscitar
duvidas, devendo ser subdividido em etapas e atividades (servigos iniciais,
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demolicdes, pisos, paredes, forro, mobiliario, limpeza etc.) e organizado com
sumario, introducao, referéncias de imagens, etc.

d) O memorial descritivo deve conter identificacdo e assinatura do Responsavel
Técnico (nome completo, CREA ou CAU, formacéao) por cada especialidade.

2.1.4.4.3 Planilha
Quantitativa;

a) Planilha quantitativa separada por itens, com numeracao de acordo com os itens do
memorial descritiva, contendo a quantidade, unidade de medida e observacdes de
cada item. Composicao dos BDI’s;

b) Composicao dos Encargos Sociais;
c) ART/RRT do(s) orcamentista(s);

d) Curva ABC dos Insumos e de Servicos;

2.1.4.5 Entrega da etapa:

Forma de entrega:

2.1.5 PRAZO DE ENTREGA

2.1.5.1 Desenvolvimento de Projetos Técnicos (Engenharia e Arquitetura).

O prazo de 9 meses para o desenvolvimento de projetos € estabelecido considerando a
complexidade e a abrangéncia das obras de revitalizacdo e adequacgdes prediais. Este
periodo permitira uma elaboracdo detalhada e minuciosa de todos os projetos
arquitetbnicos e complementares necessarios, assegurando a qualidade e a conformidade
com as normas técnicas vigentes. O prazo inclui todas as fases de concepgao, revisao e
aprovacao dos projetos, garantindo que todas as especificagdes e requisitos do Tribunal de
Contas do Estado do Parana (TCE-PR) sejam atendidos.

2.1.5.2 Apoio ao Gerenciamento e Fiscalizacao de Obras

O apoio ao gerenciamento e fiscalizacao das obras é previsto inicialmente para um periodo
de 12 meses. Este prazo é justificado pela necessidade de acompanhar a execucao das
obras de forma continua, assegurando que todos os processos sejam realizados de acordo

com os projetos e cronogramas estabelecidos. A fiscalizacdo eficiente é crucial para
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garantir a qualidade, seguranca e conformidade das obras com as normas e regulamentos

aplicaveis.

2.1.6 CRITERIO DE MEDICAO

2.1.6.1 Desenvolvimento de Projetos

Desenvolvimento de Projetos — conforme medicoes de entregas parciais e finais dos
servicos em desenvolvimento ou entregues.

O critério de medicao para o desenvolvimento de projetos sera baseado nas medi¢des de
entregas parciais e finais dos servicos em desenvolvimento ou ja concluidos. Isso significa
gue os pagamentos serao realizados conforme o progresso das etapas do projeto, seguindo
um cronograma previamente estabelecido. Cada fase de entrega, como estudos
preliminares, projetos executivos e complementares, sera avaliada e medida para garantir
que os servicos estejam sendo executados conforme planejado e com a qualidade
esperada. Essa abordagem assegura que o acompanhamento do desenvolvimento dos
projetos seja continuo e rigoroso, permitindo ajustes e correcées necessarias ao longo do

processo.

3. Apoio ao Gerenciamento e Fiscalizacdo de Obras

O Servigo de Apoio a fiscalizagdo abrange a fiscalizacdo da execucdo dos projetos de
revitalizacbes e adequacodes prediais para os edificios Anexo e Sede, ou seja, as obras,
priorizando tanto os projetos desenvolvidos pela contratada quanto aqueles realizados pela
contratante (TCE-PR). Principais topicos a serem considerados:

a) Apoio a Licitacao:

» Disponibilidade integral para dar apoio na analise de documentacao
técnica durante o periodo de licitagdo das respectivas obras. A
empresa devera responder em tempo habil todos os questionamentos
técnicos em relagdo aos projetos desenvolvidos pela contratada.

b) Planejamento das Obras:
» Elaboracéao de planos e cronogramas detalhados para a execucgao das

obras, abrangendo prazos, recursos necessarios e etapas do projeto,

independentemente de serem internos ou contratados.

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP
PROJETOS E APOIO A FISCALIZAGAO ED. SEDE



SUPERVISAO DE ENGENHARIA, ARQUITETURA E APOIO ADMINISTRATIVO

 Acompanhamento constante do planejamento fisico-financeiro das
obras, garantindo que 0s prazos sejam respeitados e 0s recursos
otimizados.

a) Fiscalizacao das Obras: é um servico fundamental em projetos de
construcao civil e engenharia. Ela envolve 0 acompanhamento, controle e
verificacdo das atividades de construcao ou reforma para assegurar que o
projeto seja executado de acordo com as especificacoes técnicas, prazos,
orgamento e normas técnicas da ABNT. Onde alguns pontos principais
devem ser considerados para o dimensionamento da proposta:

* Qualificacao Profissional:
A equipe de fiscalizacdo para as obras, deve ser formada de
profissional qualificados, com comprovada experiéncia em
fiscalizacdo de obras e reformas. E importante que os
profissionais possuam conhecimentos técnicos para avaliacao
do progresso da obra e deteccédo de eventuais problemas.

+ Avaliacao da Qualidade:
A Fiscalizacao tera a responsabilidade de verificar a qualidade
dos materiais empregados e da execucao dos servicos,
garantindo estrita conformidade com os padrdes estabelecidos
no projeto.

» Gestao de Cronograma e Prazos:
A Fiscalizacao sera responsavel pelo acompanhamento do
cronograma de execugao da obra e a verificacdo do
cumprimento dos prazos estipulados sao obrigacdes centrais do
fiscal. Qualquer desvio ou atraso devera ser prontamente
reportado e tratado de maneira apropriada.

» Comunicacao Eficaz:
A Fiscalizacao sera responsavel por comunicar de maneira clara
e precisa qualquer problema ou irregularidade identificada
durante a execucéao da obra. Manter todas as partes
interessadas devidamente informadas é uma parte crucial do
processo.

* Monitoramento da Execucao das Obras:
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A Fiscalizacao sera responsavel por conduzir o monitoramento
minucioso da execuc¢ao das obras, incluindo inspecdes técnicas
detalhadas, medicdes precisas e analises de conformidade com
os projetos e especificacoes técnicas, abrangendo tanto as
obras internas quanto as externas.

» Verificacao das Normas Técnicas da ABNT
A fiscalizacao se encarregara de verificar rigorosamente o
cumprimento das normas de segurancga, qualidade e meio
ambiente durante todo o processo de construgao, revitalizacao e
adequacao predial, de acordo com as normas da ABNT.

* Relatérios Técnicos e Acompanhamento:
A Fiscalizacao sera responsavel pela elaboracao a emissao
periddica de relatorios de acompanhamento, pareceres técnicos
e documentacao que abordardo quaisquer ndo conformidades
identificadas, propondo solugdes adequadas para sua resolucao.

c) Acompanhamento da Operacao Assistida:

Além das responsabilidades mencionadas anteriormente, a Fiscalizacao

das obras também sera encarregada de conduzir 0 acompanhamento da

Operacao Assistida. Esta fase é importante para o funcionamento dos

projetos como um todo, todos os sistemas elétricos, ar-condicionado,

sistema hidraulicos, automacdes e pér fim a criagdo e compatibilizacao
de uma sala de controle (supervisorio) para controlar todos os sistemas
de comandos e automagdes em geral. Os principais pontos a serem
considerados estao listados abaixo:

» Verificacao de Funcionalidade: A fiscalizacao assegurara que todas
as instalagdes e sistemas operacionais estejam funcionando conforme
os projetos. Qualquer irregularidade ou mau funcionamento sera
prontamente identificado e corrigido.

» Testes e Ensaios: A Fiscalizacao coordenara testes e ensaios para
confirmar que todos os equipamentos e sistemas estdao operando de
acordo com as especificacdes técnicas. Isso inclui testes de segurancga,
eficiéncia e desempenho.

 Treinamento: A Fiscalizagdo sera responsavel por gerenciar as
equipes de operacdo seja devidamente treinada para operar e manter
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os sistemas e equipamentos funcionado adequadamente. A
fiscalizagdo supervisionard a entrega de treinamento técnico adequado
a todos os membros da equipe de operacional, técnico, engenharia e
servidores da Contratada, conforme agendamento prévio.

 Documentacao: Durante a Operagcdo Assistida, a Fiscalizacdo
revisara e garantira que toda a documentacado relevante, como
manuais de operacdo e manutencgao, esteja completa e atualizada de
acordo com as necessidades da contratada, conforme projetos e
normas técnicas.

» Ajustes Finais: Caso seja identificada qualquer necessidade de
ajustes finais ou otimizagdes, A fiscalizacdo supervisora as acgdes
necessarias para mitigar erros e possiveis falhas em estreita
colaboracédo com a equipe de construcado (empresa executora de cada
obra).

+ Comissionamento: A fiscalizacdo de obras também estara envolvido
no processo de comissionamento, certificando-se de que todos os
sistemas estejam devidamente ajustados e prontos para operacao

continua.

Critério de Medicao / Pagamento

A equipe técnica de apoio ao gerenciamento e fiscalizagdo de obras sera remunerada com
base no numero de horas efetivamente trabalhadas. Essa metodologia de pagamento
assegura que a remuneracao seja justa e proporcional ao tempo e esfor¢o dedicados pela
equipe. A contagem das horas sera rigorosamente registrada e monitorada para garantir a
transparéncia e a precisao dos pagamentos.

Medic6es Mensais

O apoio ao gerenciamento e fiscalizagcdo das obras sera medido em periodos mensais.
Durante esses periodos, sera realizada a avaliagao das horas trabalhadas pela equipe de
apoio. As medi¢des quinzenais proporcionardo um acompanhamento continuo e detalhado
do progresso das atividades de fiscalizagdo e gerenciamento, permitindo identificar e
resolver quaisquer problemas de forma rapida e eficiente. Essa periodicidade de medicao
também facilita o controle financeiro e administrativo, assegurando que 0s recursos sejam

utilizados de maneira otimizada.
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« Critério de Medicao / Pagamento: A equipe técnica de apoio ao gerenciamento e
fiscalizag&o de obras serd remunerada conforme numero de horas efetivamente trabalhadas;

* Apoio ao Gerenciamento e Fiscalizacao de Obras — medicbes mensais dos periodos de
trabalho da equipe de apoio ao gerenciamento e fiscalizagdo das obras.

3.1Descricao dos relatérios a serem apresentados

Os profissionais alocados neste contrato para a fiscalizacdo dos servicos deverao

apresentar mensalmente os relatérios abaixo relacionados, conforme proposta comercial.

Os relatérios serdo aprovados pela fiscalizacdo do TCE PR, por ocasidao do inicio do

contrato ou no primeiro servico de apoio a fiscalizagdo no tribunal.
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Equipe Técnica de Apoio ao

Item Gerenciamento e Fiscalizagdo das | Subitem Produtos Mensais
Obras
1 |[Coordenador Geral 1.1 |Relatério de Assessoramento Técnico e de Coordenagdo da Equipe Técnica

1.2 |Atividades de Fiscalizagdo de Obras - ATO:

1.2.1 |eNotificagdes a Construtora— Encaminhamento a Construtura

1.2.2 |eAdverténcias a Construtora — Encaminhamento p/ Nicleo de Obras e Manutengdo Predial
1.3 |Medicdo dos Servigos das Construtoras

1.3.1 |*Encaminhamento da Medig&o ao Nucleo de Obras e Manutengdo Predial
1.4 |Relatdrios de Entrega das Obras:

1.4.1 |eTermo de Recebimento Provisério — Emissdo

1.4.2 | *Termo de Recebimento Definitivo — Emissdo

1.4.3 |*Manual de Comissionamento —Aprovagdo (quando requerida a entrega pela Construtora)

1.4.4 |eData Book —Aprovagdo (quando requerida a entrega pela Construtora)
1.4.5 |ePlano de Operagdo Assistida - Aprovagdo (quando requerida a entrega pela Construtora)

2 |Gerente de Contrato 2.1 |Relatério de Planejamento Global do Plano de Intervengdes do Retrofit, constando de:
2.1.1 |eCronograma Fisico e Financeiro Previsto e Real (p/ cada uma das obras)

2.2.2 |*Andlise do desempenho econémico e financeiro (p/ cada uma das obras)
2.2 |Atividades de Fiscalizagdo de Obras - ATO:
2.2.2 | eNotificagdes a Construtora — Emissdo
2.2.1 |eAdverténcias a Construtora — Verificagdo
2.3 |Medicdo dos Servicos das Construtoras
2.3.1 |*Comparacdo da Medi¢do Prévia com a Medig&o da Construtora - Aprovagdo
2.4 |Relatérios de Entrega das Obras:
2.4.1 |eTermo de Recebimento Provisério — Aprovagdo
2.4.2 |eTermo de Recebimento Definitivo — Aprovagdo
2.4.3 |*Manual de Comissionamento — Verificagdo (quando requerida a entrega pela Construtora)
2.4.4 | eData Book —Verificagdo (quando requerida a entrega pela Construtora)
2.4.5 |*Plano de Operagdo Assistida - Verificagdo (quando requerida a entrega pela Construtora)

3 |Er heiro de Planejamento 3.1 |Relatdrio Semanal de Planejamento de Obras (p/ cada uma das obras)
3.2 |Relatério Mensal de Planejamento de Obras (p/ cada uma das obras)
3.3 |Ata Didria de Planejamento das Construtoras
3.4 |Atividades de Fiscalizagdo de Obras - ATO:
3.4.1 |elistas de Conformidades —Monitoramento e Controle
3.4.2 | *Registros para Adequagdes de Prazos - Monitoramento e Controle
3.4.3 | *Registros para Saneamento de N3o Conformidades - Monitoramento e Controle
3.4.4 |eNotificagdes a Construtora — Verificagdo
3.4.5 |eAdverténcias a Construtora—Emissdo
3.5 |Medigdo dos Servigos das Construtoras
3.5.1 |eComparacdo da Medi¢do Prévia com a Medig&o da Construtora - Verificagdo
3.6 |Relatérios de Entrega das Obras:
3.6.1 |eTermo de Recebimento Provisdrio — Verificagdo
3.6.2 |*Termo de Recebimento Definitivo —Verificagdo
3.6.3 |*Manual de Comissionamento —Recebimento para anélise quando requerida a entrega pela Construtora
3.6.4 |eData Book — —Recebimento para analise quando requerida a entrega pela Construtora
3.6.5 |*Plano de Operagdo Assistida - Recebimento para analise quando requerida a entrega pela Construtora

4  |Er heiros Resident: 4.1 |Relatdrio Semanal de Acompanhamento Técnico das Obras - ATO
Er heiro Civil 4.2 |Relatério Mensalde Acompanhamento Técnico das Obras - ATO
Er heiro Eletricista 4.3 |Atividades de Fiscalizagdo de Obras - ATO:
Er heiro Mecanico 4.3.1 |eListas de Conformidades —Verificacdo

4.3.2 | *Registros para Adequagdes de Prazos - Verificagdo
4.3.3 | *Registros para Saneamento de N3do Conformidades - Verificagdo
4.3.4 | eNotificagdes a Construtora — Proposi¢do
4.3.5 |eAdverténcias a Construtora — Proposicdo
4.4 |Medigdo dos Servigos das Construtoras
4.4.1 |eLevantamento prévio de Quantidades - Verificagdo
4.4.2 | eComparacdo da Medigdo Prévia com a Medig&o da Construtora - Elaboracdo
4.5 |Relatdrios de Entrega das Obras:
4.5.1 |eChecklist para Recebimento Provisério -Verificagdo
4.5.2 | eChecklist para Recebimento Definitivo - Verificagdo
4.5.3 |eTermo de Recebimento Provisdrio — Elaboragdo
4.5.4 |eTermo de Recebimento Definitivo — Elaboragdo

5 |Técnicos de Campo 5.1 |Atividades de Fiscalizagdo de Obras - ATO:
Técnico de Edificagdes 5.1.1 |eListas de Conformidades —Elaboragdo
Eletrotécnico 5.1.2 | eRegistros para AdequagBes de Prazos - Elaboragdo
Técnico 5.1.3 | *Registros para Saneamento de N3o Conformidades - Elaboragdo

5.2 |Medicdo dos Servicos das Construtoras

5.2.1 |eLevantamento prévio de Quantidades - Elaboragdo
5.3 |Relatérios de Entrega das Obras:

5.3.1 |eChecklist para Recebimento Provisério - Elaboragdo
5.3.2 |*Checklist para Recebimento Definitivo - Elaboragdo
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